
ZARZĄDZENIE NR OR.I.0050.51.2022 
BURMISTRZA GOGOLINA 

z dnia 31 marca 2022 r. 

w sprawie określenia sposobu zagospodarowania zbędnych składników rzeczowych majątku ruchomego 
będącego w dyspozycji Urzędu Miejskiego w Gogolinie oraz jednostek budżetowych Gminy Gogolin 

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. 
poz.559 i 583) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Ustala się zasady zagospodarowania zbędnych składników rzeczowych majątku ruchomego stanowiących 
własność Gminy Gogolin, będących w dyspozycji Urzędu Miejskiego w Gogolinie lub jednostek budżetowych 
gminy. 

§ 2. Ilekroć w Zarządzeniu jest mowa o: 

1) jednostce - należy przez ro rozumieć Urząd Miejski w Gogolinie lub jednostki budżetowych Gminy Gogolin; 

2) kierowniku - należy przez ro rozumieć Burmistrza Gogolina oraz kierowników jednostek budżetowych Gminy 
Gogolin; 

3) składniku majątku - należy przez to rozumieć składniki rzeczowe majątku ruchomego stanowiące własność 
Gminy Gogolin będące w dyspozycji Urzędu Miejskiego w Gogolinie oraz jednostek budżetowych gminy 
służące realizacji zadań statutowych tych jednostek; 

4) wartości składnika majątku ruchomego - należy przez to rozumieć wartość księgową poszczególnych 
składników mienia ruchomego bedącą w ewidencji księgowej jednostki; 

5) zbędnych składnikach rzeczowych majątku ruchomego - należy przez to rozumieć składniki majątku, które: 

a) nie są i nie będą mogły być wykorzystane w realizacji zadań związanych z działalnością jednostki, 

b) nie nadają się do dalszego użytku ze względu na zły stan techniczny, a ich naprawa byłaby ekonomicznie 
nieuzasadniona, 

c) nie nadają się do współpracy ze sprzętem używanym w jednostce, a ich przystosowanie byłoby technicznie 
i ekonomicznie nieuzasadnione, 

d) zagrażają bezpieczeństwu użytkowników lub najbliższego otoczenia. 

6) zużytych składnikach rzeczowych majątku ruchomego - należy przez to rozumieć składniki rzeczowe majątku, 
które: 

a) posiadają wady lub uszkodzenia, których naprawa byłaby ekonomicznie nieuzasadniona, 

b) zagrażają bezpieczeństwu użytkowników lub najbliższemu otoczeniu, 

c) całkowicie utraciły wartość użytkową, 

d) są technicznie przestarzałe, a ich naprawa lub remont byłyby ekonomicznie nieuzasadnione. 

§ 3. 1. Jednostka jest zobowiązana do wykorzystania składników majątku ruchomego dla realizacji zadań 
statutowych oraz do gospodarowania tymi składnikami w sposób oszczędny i racjonalny, utrzymując je w stanie 
niepogorszonym z uwzględnieniem normalnego zużycia oraz zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru. 

2. Za właściwe gospodarowanie składnikami rzeczowymi majątku ruchomego odpowiada kierownik. 

3. Składniki rzeczowe majątku ruchomego jednostki mogą być wykorzystywane do jednoczesnej realizacji 
zadań innych jednostek, jeżeli nie ogranicza to wykonywania własnych zadań jednostki i nie powoduje powstania 
dodatkowych kosztów po jej stronie. 

§ 4. 1. W jednostce dokonuje się na bieżąco analizy stanu majątku ruchomego, z uwzględnieniem jego stanu 
technicznego oraz przydatności do dalszego użytkowania. 

2. W tym celu spośród pracowników jednostki kierownik powołuje komisję ds. oceny przydatności, likwidacji 
lub przekazania składników rzeczowych majątku ruchomego. 
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3. Zadania oraz tryb pracy komisji kierownik jednostki określa w drodze zarządzeniu wewnętrznym. 

4. W przypadku stwierdzenia w toku bieżącej działalności lub w trakcie inwentaryzacji składników rzeczowych 
majątku ruchomego, że spełniają one kryteria, o których mowa w § 2 pkt 5 lub pkt 6 komisja przedstawia 
propozycje dotyczące dalszego użytkowania składników majątku ruchomego, albo zakwalifikowania ich do 
kategorii majątku zużytego lub zbędnego i określenia sposobu jego zagospodarowania. 

5. O ostatecznym zakwalifikowaniu składnika rzeczowego majątku ruchomego do kategorii składników 
majątku zbędnego lub zużytego oraz sposobie jego zagospodarowania  decyduje kierownik jednostki. 

§ 5. 1. Zbędne lub zużyte składniki rzeczowe majątku ruchomego mogą być przedmiotem: sprzedaży, najmu, 
dzierżawy, użyczenia, nieodpłatnego przekazania oraz darowizny, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Przy gospodarowaniu zbędnymi lub zużytymi składnikami rzeczowymi majątku ruchomego uwzględnia się 
deklarowane potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Gogolin. 

3. Składniki rzeczowe majątku ruchomego, które zostały zużyte mogą być poddane likwidacji. 

§ 6. 1. Sprzedaż składników majątku ruchomego następuje w trybie przetargu lub aukcji określonym  
w art. 70 kodeksu cywilnego lub w trybie negocjacji określonym w art. 72 kodeksu cywilnego. 

2. Dochód uzyskany ze sprzedaży składników majątku ruchomego przez jednostki stanowi dochód gminy. 

§ 7. 1. Jednostka może nieodpłatnie przekazać innej jednostce budżetowej Gminy Gogolin na czas oznaczony, 
nieoznaczony lub bez obowiązku zwrotu, składniki majątku ruchomego zakwalifikowanego do zbędnego lub 
zużytego, z przeznaczeniem na realizację zadań publicznych. 

2. Nieodpłatne przekazanie następuje na pisemny wniosek zainteresowanego złożony do kierownika jednostki 
budżetowej, a w przypadku Urzędu Miejskiego w Gogolinie do Burmistrza. 

3. wniosek, o którym mowa w ust. 2 powinien zawierać: 

1) nazwę, siedzibę i adres jednostki występującej o nieodpłatne przekazanie składnika majątku ruchomego; 

2) wskazanie składnika majątku ruchomego, o który występuje jednostka; 

3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania majątku ruchomego. 

4. Przekazania dokonuje się po uzyskaniu zgody, na podstawie protokołu zdawczo odbiorczego zawierającego: 

1) oznaczenie strony przekazującej i przyjmującej składniki majątku ruchomego; 

2) nazwę, rodzaj i cechy identyfikujące składnik majątku ruchomego; 

3) ilość i wartość każdego składnika majątku ruchomego; 

4) niezbędne informacje o stanie techniczno-użytkowym składnika majątku ruchomego, ze wskazaniem czy dany 
składnik zakwalifikowany był jako zbędny czy jako zużyty; 

5) okres, w którym składnik majątku ruchomego będzie używany przez jednostkę korzystającą (czas oznaczony, 
nieoznaczony lub bezzwrotnie); 

6) dokument PT jeżeli wartość składnika majątku ruchomego tego wymaga; 

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osób upoważnionych do podpisania protokołu. 

5. Nieodpłatne przekazanie składników majątku ruchomego na czas oznaczony lub nieoznaczony 
(z obowiązkiem zwrotu) nie przenosi własności rzeczy, dlatego nie podlega ujęciu w ewidencji księgowej jednostki 
przyjmującej ruchomy majątek. 

6. Nieodpłatne przekazanie składników majątku ruchomego bez obowiązku zwrotu przenosi własność rzeczy 
na jednostkę przyjmującą. Jednostka przekazująca zdejmuje z ewidencji księgowej dany składnik majątkowy, 
natomiast jednostka przyjmująca wprowadza do ewidencji otrzymany składnik w wartości wynikającej z protokołu 
przekazania. 

§ 8. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy, oraz kierownikom jednostek budżetowych 
Gminy Gogolin. 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia 2022 r. 
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