ZARZADZENIE NR OR.0050.270.2024
BURMISTRZA GOGOLINA

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gogolinie

Na podstawie art. 33 ust. 214 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, poz. 1572 i poz. 1907), w zwiazku z art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr OR.1.0050.143.2024 Burmistrza Gogolina z dnia 1 lipca 2024 r. w §
19 dodaje si¢ punkt 4, ktory otrzymuje brzmienie: ,,Sekretarz wykonuje czynnosci zastrzezone dla Burmistrza
Gogolina, w szczegdlnosci:

1) zatwierdzania i zmiany tresci specyfikacji warunkow zamdwienia oraz opisu potrzeb i wymagan;

2) zatwierdzania tresci zaproszenia do negocjacji w postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej
reki oraz negocjacji bez ogloszenia;

3) zatwierdzania ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy (ogloszenia o dobrowolnej przejrzysto$ci ex ante)
1 zmian w tym ogloszeniu,

4) zatwierdzania treéci ogloszenia o zamowieniu (w tym istotnych zmian tresci ogloszenia), ogltoszenia o zamiarze
zawarcia umowy, ogloszenia o wyniku postepowania, ogloszenia o konkursie, ogloszenia o wynikach
konkursu, ogloszenia o zmianie umowy, ogloszenia o wykonaniu umowy, ogloszenia o spelnianiu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych,
ogloszenia o zmianie ogloszenia, ogloszenia o udzieleniu zamowienia;

5) zatwierdzania ustalonej (szacunkowej) warto$ci zamowienia;

6) prowadzenia negocjacji w postepowaniach prowadzonych w trybach negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez
ogloszenia, zamowienia z wolnej reki oraz w trybie podstawowym,;

7) prowadzenia dialogu w postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego;

8) zatwierdzania wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, odrzucenia oferty wstepnej, wyboru
najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postgpowania;

9) zatwierdzania wylaczenia z postegpowania 0os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu, oraz oséb mogacych
mie¢ wpltyw na wynik postepowania;

10) powotywania komisji przetargowej oraz dokonywania zmian w jej sktadzie, a takze okre$lania organizacji,
sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowiazkow cztonkoéw komisji przetargowej;

11) okreslania zakresu obowigzkow osob wykonujacych czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci
w postepowaniu, w przypadku niepowotania komisji przetargowe;j;

12) powotania bieglych z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, oséb wykonujacych czynnosci
w postepowaniu lub czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania;

13) zatwierdzania wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego;

14) powierzenia przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia wiasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej;

15) zatwierdzania dokumentacji postepowania, w przypadku wspolnego przeprowadzania postepowania z innym
zamawiajacym, w czesci dotyczacej Gminy Gogolin;

16) zatwierdzania dokumentacji postgpowania prowadzonego w celu zawarcia umoéw ramowych oraz
postepowania w celu udzielania zamdwienia, ktorego przedmiot jest objety umowa ramowa;

17) zatwierdzania korespondencji w postepowaniu z wykonawcami, w szczegdlnosci podpisywanie: pism,
wezwan, zawiadomien, informacji, wyjasnien;

18) zatwierdzania analizy potrzeb i wymagan oraz wstgpnych konsultacji rynkowych;
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19) zatwierdzania czynnosci dotyczacych przygotowania i przeprowadzania aukcji elektronicznej;
20) podpisywania umoéw o zamowienie publiczne;
21) zatwierdzania protokotu postgpowania o udzielanie zamdwienia publicznego."

§ 2. Zobowiazuje si¢ Glownego Specjaliste¢ ds. Kadr do zapoznania pracownikow Urzedu Miejskiego
w Gogolinie z niniejszym Regulaminem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2024r.

Burmistrz Gogolina

Krzysztof Reinert
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