ZARZADZENIE NR OR.0050.62.2025
BURMISTRZA GOGOLINA

z dnia 31 marca 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gogolinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.1465,
1572, 1907 i 1940) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr OR.0050.21.2025.KS Burmistrza Gogolina z dnia 31 stycznia 2025 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gogolinie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 24 otrzymuje nastgpujace brzmienie: "W sktad Urzgdu wchodza nastgpujace wydziaty isamodzielne
stanowiska pracy:

Wydzial Rozwoju i Promocji WPK
Wydziat Srodowiska WS
Wydziat Spraw Administracyjnych WA
Wydzial Finansowy WF
Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego WO
Wydzial O$wiaty, Zdrowia i Polityki Spoteczne;j WOS
Wydzial Planowania i Nieruchomosci WPS
Stanowisko ds. Informatyki INF
Stanowisko ds. kadr KDR
Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej i Zarzadczej KW
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Strazy Miejskiej GCR
Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych PIN
Zesp6t Radcow Prawnych RP

2) § 39 otrzymuje nastgpujace brzmienie: "Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Strazy Miejskiej (GCR).
W ramach wydziatu funkcjonuja 2 referaty: Referat Zarzadzania Kryzysowego oraz Referat Strazy Miejskie;j,
ktorymi kieruje Naczelnik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Strazy Miejskiej, bedacy jednoczesnie
Komendantem Strazy Miejskiej w Gogolinie. Do podstawowych zadan Referatu Zarzadzania Kryzysowego
nalezy:

1. W zakresie zarzgdzania kryzysowego:
1) monitorowanie, planowanie, reagowanie i usuwanie skutkoéw zagrozen na terenie gminy;

2) przygotowanie gminy do dziatania w sytuacjach wystapienia stanu kleski zywiotowej na jej terenie lub innego
zdarzenia o znamionach kleski zywiotowej;

3) biezace monitorowanie wystepujacych zagrozen na terenie Gminy mogacych mie¢ charakter klgski
zywiolowej, katastrofy naturalnej oraz awarii technicznej (w tym zdarzen wywotanych atakiem
terrorystycznym);

4) nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z wprowadzeniem stopni alarmowych oraz stopni alarmowych CRP;

5) przygotowywanie 1izapewnienie dzialania systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach;

6) przygotowywanie 1 organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia
i zdrowia na terenie Gminy;

7) planowanie i zapewnienie S$rodkoéw transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy przedmedycznej,
medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci;

8) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym oraz wspotdziatanie
z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego w tym zakresie;

Id: 51B31A0E-8185-4575-B18B-751FB44649D4. Podpisany Strona 1




9) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;j;

10) wspotpraca z centrami zarzadzania kryzysowego organdow administracji publicznej w tym Panstwowa Straza
Pozarng, Policjg, Panstwowym Ratownictwem Medycznym i jednostkami ochrony zdrowia oraz innymi
wlasciwymi w tych sprawach urzgdami, inspekcjami, strazami i stuzbami;

11) wspotdziatanie z gminnymi jednostkami OSP w sytuacjach prowadzenia dzialan ratowniczych;

12) informowanie, ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o aktualnie wystepujacych zagrozeniach, skutkach tych
zagrozen oraz sposobie postepowania i przeciwdzialania.

13) przygotowanie dokumentacji i materialdow do rozwinigcia i sprawnego funkcjonowania gminnego zespolu
zarzadzania kryzysowego;

14) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji niezbgdnej do funkcjonowania gminnego zespotu zarzadzania
kryzysowego;

15) organizowanie i prowadzenie ¢wiczen, treningdw i szkolen z zakresu zarzadzania kryzysowego;
16) opracowanie i aktualizacja:

a) gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

b) planu operacyjnego ochrony przed powodzia,

¢) planu ewakuacji,

d) planu dystrybucji preparatu jodowego na wypadek wystapienia zagrozenia radiacyjnego;
17) utrzymanie i uzupetnianie niezbednych materialow i sprzgtu w magazynie przeciwpowodziowym;
18) tworzenie i aktualizowanie gminnej bazy danych w zakresie zarzadzania kryzysowego.

2. W zakresie spraw obronnych:

1) wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych zplanu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny;

2) nadzor nad opracowaniem i aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych przez wydzialty urzedu oraz gminne
jednostki organizacyjne;

3) koordynowanie isprawowanie nadzoru nad realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z planowaniem
1 wykonywaniem zadan obronnych przez wydziaty urzedu oraz gminne jednostki organizacyjne;

4) opracowywanie i uzgadnianie planéow akcji kurierskiej, dokumentacji stalego dyzuru, dokumentacji gtdwnego
stanowiska kierowania, dokumentacji szkoleniowej oraz plandéw dziatania w zakresie pozamilitarnych
przygotowan obronnych;

5) prowadzenie zbiorczej ewidencji i przechowywanie planow rozplakatowania obwieszczen sporzadzonych na
potrzeby SZ RP:

6) organizacja funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza Gogolina w statym oraz
zapasowym miejscu pracy Urzedu;

7) organizowanie i prowadzenie ¢wiczen, treningow 1 szkolen z pracownikami Urzgdu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych z zakresu spraw obronnych;

8) udzial w szkoleniach, ¢wiczeniach i treningach organizowanych przez Staroste i Wojewodg;
9) wspodlpraca z terenowymi organami administracji wojskowe;j;
10) realizacja zadan zwigzanych z natychmiastowym uzupetieniem sit zbrojnych;

11) realizacja zadan zwigzanych z naktadaniem §wiadczen osobistych irzeczowych na rzecz Sit Zbrojnych RP
oraz ich uruchamianiem;

12) prowadzenie zbiorczej ewidencji $wiadczen osobistych irzeczowych na rzecz obrony przewidzianych do
realizacji na terenie gminy;

13) rozpatrywanie spraw odwotawczych zwigzanych z decyzjami dotyczacymi natozonych swiadczen osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony kraju;
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14) przygotowanie projektow zarzadzen Burmistrza oraz innych dokumentow dotyczacych planowania,
koordynowania i realizacji zadan obronnych wynikajacych z obowigzujacych aktow normatywno-prawnych
wydanych na czas pokoju oraz zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na czas wojny.

15) opracowywanie i aktualizacja:

a) planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny,

b) planu przygotowan podmiotoéw leczniczych z terenu gminy na potrzeby obronne panstwa,
¢) planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

16) przeprowadzanie procedury wylgczenia z urzedu od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji iw czasie wojny radnych ikierownictwa Urzedu oraz na wniosek, wybranych
pracownikéw Urzedu, od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowe;j;

17) koordynowanie i realizowanie przedsigwzie¢ planistycznych, organizacyjnych i wykonawczych zwigzanych
z zabezpieczeniem potrzeb sit zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych wykonujacych zadania na obszarze gminy,
w ramach obowiazkdéw panstwa - gospodarza (HNS);

18) rejestracja i ewidencja przedpoborowych na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej;
19) realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej;

20) organizacja przymusowego doprowadzenia przedpoborowych ktorzy nie stawili si¢ do kwalifikacji
wojskowej;

3. W zakresie innych zadan:
1) realizacja zadan zwigzanych z finansowaniem gminnych jednostek OSP ze $§rodkéw budzetu gminnego;

2) organizacja badan lekarskich strazakéw OSP, ubezpieczenia osob i mienia OSP, rozliczanie ekwiwalentu za
udzial w akcjach ratowniczych oraz realizacja innych zadan w ramach wspoltpracy z jednostkami OSP;

3) koordynacja spraw z zakresu funkcjonowania ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa na terenie gminys;
4) przygotowanie dokumentacji do wydawania pozwolen na zgromadzenia na terenie Gminy;
5) realizacja zadan specjalnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. w zakresie realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilne;j

1) Koordynowanie dziatan oraz nadzor nad realizacjg zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na terenie gminy,
w tym analiza realizacji zadan przez wyznaczone podmioty.

2) Organizowanie wspodlpracy pomiedzy podmiotami ochrony ludno$ci, zawieranie umow i porozumien ze
starostg oraz innymi jednostkami w zakresie wspolnej realizacji zadan.

3) Wyznaczanie podmiotow ochrony ludnos$ci, wspieranie ich w przygotowaniu do realizacji zadan, w tym
wyposazeniu w sprzet i srodki ochrony.

4) Budowanie iutrzymywanie zasobow ludzkich irzeczowych oraz niezbgdnej infrastruktury, a takze
ewidencjonowanie podmiotoéw i zasoboéw ochrony ludnosci.

5) Planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony, ich sprawdzanie techniczne, wyznaczanie miejsc
doraznego schronienia i informowanie ludnosci o ich lokalizacji.

6) Wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony oraz uzgadnianie
z komendantem PSP zasobdw przeznaczonych do wspoétdziatania na poziomie powiatu.

7) Utrzymywanie gotowosci systeméw wykrywania zagrozen, powiadamiania, ostrzegania ialarmowania
ludnosci o zagrozeniach.

8) Organizowanie szkolen, ¢wiczen, udzial w programach edukacyjnych oraz ksztaltowanie $wiadomosci
lokalnych zagrozen wsrdd mieszkancoéw, pracownikow i radnych.

9) Opracowywanie wktadéw do plandw ewakuacji, planowanie dziatan ochronnych, atakze sporzadzanie
informacji o stanie przygotowan gminy i przekazywanie jej radzie gminy.
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10) Podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie funkcjonowania urzedu gminy isystemu ochrony
ludnos$ci w warunkach wojennych lub kryzysowych oraz realizacja innych zadan wynikajacych z przepisow."

3) § 40 otrzymuje nastgpujace brzmienie: "§ 40. Referat Strazy Miejskiej w Gogolinie.
1. Referatem Strazy Miejskiej w Gogolinie kieruje Komendant Strazy Miejskiej w Gogolinie.

2. Funkcjonowanie izadania Strazy Miejskiej w Gogolinie okre§la Regulamin Strazy Mejskiej nadawany
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych w odrebnym trybie."

4) zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszsego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Glownego Specjaliste ds. Kadr do zapoznania pracownikéw Urzgdu Miejskiego
w Gogolinie z niniejszym Regulaminem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 r.

Burmistrz Gogolina

Krzysztof Reinert
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Gogolina

Nr OR.0050.62.2025 z dnia 31 marca 2025 r.

\4

Z-ca Burmistrza

\ 4

Wydziat Srodowiska

Wydziat Oswiaty,
Zdrowia i Polityki
Spotecznej

BurmiStI'Z Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Wydziat Rozwoju — Skarbnik Sekretarz
i Promogji -

> Z-ca Skarbnika Wydziat Spraw -

_ Administracyjnych
Promocja <

> Wydziat Finansowy Referat Organizacyjny |e

Zespo6t Radcow
Referat Podatkdw, Biuro Rady 7

Prawnych S

s St TivIndykadl Referat
Stanowisko ds. Kontroli Administracyjno - -
Wewnetrznej i Zarzadczej Wydziat Planowania Techniczny

_| i Nieruchomosci
Stanowisko ds. Audytu Wydziat Spraw .

Referat Gospodarki

Wewnetrznego

Stanowisko ds. kadr

Lokalami

Obywatelskich i Urzad
Stanu Cywilnego

Petnomocnik ds.

Wydziat Zarzadzania
Kryzysowego i Strazy
Miejskiej Reagowania

Informacji Niejawnych

Stanowisko ds.
Informatyki

1d: 51B31A0E-8185-4575-B18B-751FB44649D4. Podpisany

Inspektor Ochrony
Danych

Strona 1




	ZARZĄDZENIE NR OR.0050.62.2025 BURMISTRZA GOGOLINA z dnia 31 marca 2025 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	pkt 2 w § 1
	ust. 1 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 1
	pkt 2 w § 1 ust. 1
	pkt 3 w § 1 ust. 1
	pkt 4 w § 1 ust. 1
	pkt 5 w § 1 ust. 1
	pkt 6 w § 1 ust. 1
	pkt 7 w § 1 ust. 1
	pkt 8 w § 1 ust. 1
	pkt 9 w § 1 ust. 1
	pkt 10 w § 1 ust. 1
	pkt 11 w § 1 ust. 1
	pkt 12 w § 1 ust. 1
	pkt 13 w § 1 ust. 1
	pkt 14 w § 1 ust. 1
	pkt 15 w § 1 ust. 1
	pkt 16 w § 1 ust. 1
	lit. a w § 1 ust. 1 pkt 16
	lit. b w § 1 ust. 1 pkt 16
	lit. c w § 1 ust. 1 pkt 16
	lit. d w § 1 ust. 1 pkt 16

	pkt 17 w § 1 ust. 1
	pkt 18 w § 1 ust. 1

	ust. 2 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 2
	pkt 2 w § 1 ust. 2
	pkt 3 w § 1 ust. 2
	pkt 4 w § 1 ust. 2
	pkt 5 w § 1 ust. 2
	pkt 6 w § 1 ust. 2
	pkt 7 w § 1 ust. 2
	pkt 8 w § 1 ust. 2
	pkt 9 w § 1 ust. 2
	pkt 10 w § 1 ust. 2
	pkt 11 w § 1 ust. 2
	pkt 12 w § 1 ust. 2
	pkt 13 w § 1 ust. 2
	pkt 14 w § 1 ust. 2
	pkt 15 w § 1 ust. 2
	lit. a w § 1 ust. 2 pkt 15
	lit. b w § 1 ust. 2 pkt 15
	lit. c w § 1 ust. 2 pkt 15

	pkt 16 w § 1 ust. 2
	pkt 17 w § 1 ust. 2
	pkt 18 w § 1 ust. 2
	pkt 19 w § 1 ust. 2
	pkt 20 w § 1 ust. 2

	ust. 3 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 3
	pkt 2 w § 1 ust. 3
	pkt 3 w § 1 ust. 3
	pkt 4 w § 1 ust. 3
	pkt 5 w § 1 ust. 3

	ust. 4 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 4
	pkt 2 w § 1 ust. 4
	pkt 3 w § 1 ust. 4
	pkt 4 w § 1 ust. 4
	pkt 5 w § 1 ust. 4
	pkt 6 w § 1 ust. 4
	pkt 7 w § 1 ust. 4
	pkt 8 w § 1 ust. 4
	pkt 9 w § 1 ust. 4
	pkt 10 w § 1 ust. 4


	§ 2
	§ 3
	Zalacznik 1


