ZARZADZENIE Nr Or.1.0050.105.2016
Burmistrza Gogolina
z dnia 03.08.2016 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych,
dla zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. tj. 22013 1., poz. 594 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Gogolinie Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 Ustawy
Prawo zamodwien publicznych, dla zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Gogolina
Nr Or.1.0050.105.2016r., z dnia 03.08.2016r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DLA ZADAN WSPOLFINANSOWANYCH Z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO NA LATA 2014-2020

§1. Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj.Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawg PZP, dla zadan
wspotinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

3. W sytuacji gdy tre$¢ niniejszego regulaminu nie odpowiada tresci aktualnych Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko, stosuje si¢ Wytyczne.
4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.
5. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Kierownicy komérek wnioskujacych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu
zamOwienia.

§2. Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacje zamOwienia szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci z
uwzglednieniem art. 32-35 ustawy PZP.

2. Zamoéwienie powinno by¢ realizowane w ramach $rodkow przewidzianych w budzecie Gminy
Gogolin w danym roku, badz na kolejne lata w ramach $rodkoéw przewidzianych w Wieloletniej
Prognozie Finansowej.

§3. Procedura udzielania zaméwienia do wartosci szacunkowej do 2 000,00zt netto

1. ZamoOwienia o wartoSci Szacunkowej do 2000,00zt netto moga by¢ dokonywane z
uwzglednieniem zasad oszczednosci, gospodarnos$ci, rzetelnosci przy zachowaniu najlepszego
efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. Zamowienia, okre$lone w ust.1 nie sg objete obowigzkiem dokonywania rozeznania rynku.

§4. Procedura udzielania zaméwienia o wartosci szacunkowej od 2 000,00zt netto do 20 000,00zt
netto

1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Gogolina
oraz Skarbnika Gogolina lub 0séb przez nich upowaznionych.
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Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoOwienia przygotowuje
szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz przeprowadza procedurg zapytania ofertowego
(rozeznania rynku).

Zapytanie ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow.

W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow,
zapytanie kieruje si¢ do dost¢pnej na rynku liczby wykonawcow.

Wymaga si¢ zebrania co najmniej dwoch waznych ofert, wymoég ten bedzie spelniony réwniez
wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o
zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

Przesytanie zapytan ofertowych oraz sktadanie ofert przez wykonawcoéw moze odbywac si¢ za
pomoca poczty, faksem lub mailem.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte z najnizsza ceng lub
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w zapytaniu
ofertowym.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ forme: pisma, faxu, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (z
datg wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej
inicjatywy.

Po wyborze wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokoét i dotaczyé do niego wszelkie dokumenty
zwigzane z zapytaniem ofertowym (rozeznaniem rynku).

Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowac uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowienia bez rozeznania rynku.
Protokot przedstawia si¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy Gogolin lub osobie przez niego
upowaznionej.

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zamowienie.

Umowa musi mie¢ forme¢ pisemng oraz wymaga akceptacji radcy prawnego pod wzgledem
formalno - prawnym.

§5. Procedura udzielania zamo6wienia publicznego o warto$ci szacunkowej od 20 000,00z netto

do 50 000,00z! netto.

1. Procedurg udzielenia zamoéwienia wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Gogolina
oraz Skarbnika Gogolina lub 0sob przez nich upowaznionych.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia przygotowuje
szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz przeprowadza procedure rozeznania rynku.

3. Rozeznanie rynku jest dokonywane poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Gminy Gogolin lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych.

4.  Wydruk ogloszenia o zamowienia, zamieszczonego na stronie internetowej, w sposob okreslony
w ust. 3, zalgcza si¢ do dokumentacji prowadzonej procedury.

5. Oferty wykonawcow moga by¢ kierowane za pomocg poczty, faksem lub mailem w terminie
wskazanym w ogloszeniu. W przypadku, gdy w terminie wskazanym w ogloszeniu nie zostata
ztozona zadna oferta, procedurg ponawia sig.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofert¢ z najnizsza ceng lub

przedstawiajgca  najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w zapytaniu
ofertowym (ogloszeniu).
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Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, faxu, (co najmniej jedna wazna oferta).

Po wyborze wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokot i dotaczyé do niego wszelkie dokumenty
zwigzane z zapytaniem ofertowym (rozeznaniem rynku).

Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowac uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia bez rozeznania rynku.
Protokdét przedstawia sie do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy Gogolin lub osobie przez niego
upowaznionej.

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zamowienie.

Umowa musi mie¢ forme¢ pisemng oraz wymaga akceptacji radcy prawnego pod wzgledem
formalno - prawnym.

. Procedura udzielania zamoéwienia publicznego powyzej 50 000,00zt netto do 30 000,00euro

Procedur¢ udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Gogolina
oraz Skarbnika Gogolina lub 0s6b przez nich upowaznionych.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia przygotowuje
szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, SzacOwanie warto$ci zamoOwienia, istotne warunki
umowy oraz przeprowadza procedure rozeznania rynku z uwzglednieniem zasady
konkurencyjnosci i transparentnosci.

Szacowanie warto$ci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta staranno$cia z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupehniajacych i jest dokumentowane. Zabroniony
jest podzial zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajagc wartos¢ zamdwienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego
spetnienia nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

€) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czeSciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamdwienia publicznego ustala si¢
jako taczna warto$¢ poszczegdlnych jego czgsci.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Slownika Zamowien
(CPV).

Ogloszenie o zaproszeniu do skladania ofert zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy
Gogolin oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gogolinie, przez okres co
najmniej 7 dni.

Oferty wykonawcow moga by¢ skladane w formie pisemnej w siedzibie zamawiajacego lub
poczta w terminie wskazanym w ogloszeniu, nie krotszym niz 7 dni w przypadku dostaw i ustug,
oraz 14 dni w przypadku robdt budowlanych, od dnia opublikowania ogloszenia na stronie
internetowej Gminy Gogolin. Ze wzgledu na charakter zamowienia, przedmiot i malg ztozonosé
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego terminy te moga zosta¢ skrocone
odpowiednio do 5 dni dla dostaw i ustug oraz 10 dni dla robot budowlanych.

Wydruk strony internetowej na ktorej zamieszczono ogloszenie do sktadania ofert stanowi
zatacznik do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
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Za najkorzystniejszg ofert¢ uwaza si¢ oferte z najnizszag ceng lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w ogloszeniu 0 udzielenie

zamoOwienia. Jako kryteria nalezy ustali¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia
publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbgdne do osiggniecia celow zamowienia i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okre§la¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jako$e,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Zamowienie publiczne udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte w danym
postepowaniu, spetniajaca wszystkie wymagania i warunki postawione przez zamawiajgcego w
ogtoszeniu do sktadania ofert.
W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatlowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciagania zobowigzan w imieniu zamawiajagcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugie stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Po wyborze wykonawcy nalezy sporzadzi¢ pisemny protokél zamodwienia, zawierajacy co

najmniej: informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego, wykaz ofert ktore

wplynelty w odpowiedzi na ogloszenie, informacje¢ o spetnieniu warunku wskazanego w ust. 10,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, informacje o

wagach punktowych lub procentowych i sposobie przyznawania punktacji wykonawcom na

podstawie zatozonych kryteriow, wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem, date sporzadzenia
protokotu i podpis zamawiajgcego.

Zatacznikami do protokotu sa wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem

(ogloszenie, o§wiadczenia, oferty itp.).

Protokdt zamowienia publicznego przedstawia si¢ Burmistrzowi Gogolina lub osobie przez niego

upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym wykonawca.

O wyborze oferty zawiadamia si¢ wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte, a zawiadomienie o

wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy Gogolin oraz na

tablicy ogtoszen w Urzgdzie Miejskim w Gogolinie na okres 7 dni.

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej

merytorycznie za zadanie.

Umowa musi mie¢ forme pisemng i wymaga akceptacji radcy prawnego pod wzgledem formalno

- prawnym.

Do umoéw stosuje si¢ ogolne przepisy wynikajace z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks

cywilny.



