Zarzadzenie Nr Or.1.0050.156.2018
Burmistrza Gogolina
z dnia 29 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Gogolinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr Or.1.0050.188.2015 Burmistrza Gogolina
z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Gogolinie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) wrozdziale 4 — Organizacja Urzedu - § 18 przyjmuje brzmienie:
,»$ 18. W sktad Urzedu wchodza nastgpujace wydziaty i samodzielne stanowiska pracy:

Wydzial Rozwoju Gospodarczego i Promocji WPK
Wydziat Infrastruktury Komunalnej, Zamowien Publicznych i WG
Ochrony Srodowiska

Wydziat Spraw Administracyjnych WA
Wydzial Zdrowia i Polityki Spotecznej WZ
Wydziat Finansowy WF
Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego WO
Wydzial O$wiaty, Sportu i Rekreacji WOS
Wydziat Planowania Strategicznego i Analiz WPS
Stanowisko ds. Informatyki INF
Zespot Radcoéw Prawnych RP
Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej i Zarzadczej KW
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
Stanowisko ds. BHP BHP
Gminne Centrum Reagowania GCR
Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych PIN
Inspektor Ochrony Danych I0OD

w rozdziale 5 — Zakresy Zadan Wydziatow — § 25 otrzymuje brzmienie:

»§ 25. Wydziat Infrastruktury Komunalnej, Zamoéwien Publicznych i Ochrony Srodowiska

Do zadah wydziatlu nalezy:

1) kontrola i ocena stanu nawierzchni drog, ulic i chodnikow;

2) opracowanie planéw rzeczowych budowy, modernizacji i utrzymania drég komunalnych,
zlecanie opracowan dokumentacji projektowych i wykonawstwa robot, przygotowanie uméw
do zawarcia z wykonawcami, organizowanie odbiorow robét i udziat w tych odbiorach;

3) nadzor inwestorski nad wykonawstwem roboét z zakresu drogownictwa;

4) prowadzenie aktualnej ewidencji drog i ulic;

5) prowadzenie koordynacji robot sieciowych w pasach drogowych;

6) nadzor nad utrzymaniem we wlasciwym stanie urzadzen sieciowych kanalizacyjnych,
wodociggowych oraz rowéw komunalnych;

7) prowadzenie zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach;
8) zglaszanie do zarzadcy drog wszelkich usterek i nieprawidtowosci wystepujacych na
ulicach i drogach;



9) prowadzenie biezacej kontroli i ocena stanu oznakowania poziomego i pionowego drog i
ulic;

10) zgtaszanie wnioskéw w sprawie sposobu oznakowania tych drog, zlecanie robot w tym
zakresie;

11) wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym droég gminnych

I wewnetrznych, obiektow niezwigzanych z gospodarka drogowa;

12) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminnej, lokalne;j

lub wewnetrznej;

13) orzekanie o przywroceniu pasa drogowego drogi gminnej, lokalnej, mieszkaniowe;j

i wewngetrznej do stanu poprzedniego W razie jej naruszenia;

14) wydawanie opinii w sprawach zaliczania drogi do kategorii drog gminnych;

15) kontrola i egzekwowanie wiasciwego stanu porzadku i czystoSci oraz bezpieczenstwa na
drogach i ulicach, posesjach, przystankach autobusowych i innych terenach;

16) koordynacja akcji zimowej;

17) rozliczanie kosztow energii elektrycznej zuzytej przez system o§wietlenia miejsc
publicznych oraz wdrazanie programu oszczedno$ci w tym zakresie;

18) nadz6r nad utrzymaniem parkingéw gminnych;

19) egzekwowanie realizacji ustawy 0 hodowli zwierzat;

20) wspotdziatanie z dzierzawca lub zarzadcag obwodu towieckiego w zagospodarowaniu
towieckich obszaréw gminy w szczegdlnosci w zakresie ochrony zwierzyny bytujacej na tym
terenie,

21) ustalenie potrzeb w zakresie konserwacji i utrzymania rowu komunalnego A-3;

22) przyjmowanie zlecen na udzielanie zamowien publicznych od wydziatlow urzgdu;

23) organizowanie przetargow zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych;

24) sporzadzanie protokotow, przygotowanie dokumentacji dot. postgpowania o zamowienie
publiczne;

25) nadzor nad postepowaniami o zamdwienia publiczne w zakresie inwestycji i remontow
powyzej progu przetargowego;

26) sporzadzanie kosztorysow na roboty budowlane remontow biezacych obiektow gminnych;
27) przygotowywanie uméw dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych

I remontowych;

28) przygotowywanie materiatlow niezbednych do uzyskania pozwolen na budowe;

29) przekazywanie placu budowy dla wykonawcow robot inwestycyjnych i remontowych;
30) koordynacja wykonawstwa robot budowlanych w zakresie ich zgodnosci

z harmonogramem finansowo rzeczowym;

31) zgtaszanie rozpoczecia i zakonczenia zadan inwestycyjnych wlasciwym organom;

32) organizowanie i uczestnictwo w odbiorach oddawanych do uzytku obiektow
zrealizowanych w procesie inwestycyjnym oraz prac remontowych;

33) dokonywanie przegladow gwarancyjnych, rozliczanie i zabezpieczanie nalezytego
wykonania przedmiotu umowy;

34) prowadzenie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja planow
zagospodarowania przestrzennego gminy;

35) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych dokonywanie wpisow.

Referat ds. Gospodarki Mieszkaniowej
W wydziale wydziela si¢ Referat ds. Gospodarki Mieszkanioweyj.

Do zadan Referatu nalezy:

1) realizacja zadan wynikajgcych z ustaw o gospodarce nieruchomosciami i o najmie lokali
I mieszkaniowym zasobie gminy;

2) wspotpraca z zarzadca budynkow mieszkalnych w zakresie podpisanej umowy o
zarzadzenie i administrowanie gminnym zasobem mieszkaniowym i lokalami uzytkowymi;



3) nadzoér nad zasobem mieszkaniowym/nieruchomos$ciami nie bedgcymi w zasobie
mieszkaniowym gminy a bedgcymi w zarzgdzaniu gminy na podstawie umow;

4) administracja mieszkaniami bedacymi w gminnym zasobie mieszkaniowym;

5) nadzor nad dokumentacja techniczng obiektow oswiatowych;

6) obstuga w zakresie budowlanych przegladow okresowych budynkow oswiatowych;
7) pomoc i doradztwo dla dyrektorow placoéwek w zakresie remontow obiektow
o$wiatowych;

8) audyt energetyczny gminnych budynkow.

Referat ds. Ochrony Srodowiska
W wydziale wydziela si¢ Referat ds. Ochrony Srodowiska.

Do zadan Referatu nalezy:

1) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich
oprdzniania oraz W celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

2) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni $ciekéw w celu kontroli
czestotliwosci 1 sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadow $ciekowych oraz w celu
opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

3) wydawanie postanowien stwierdzajacych obowigzek sporzadzenia raportoéw oddziatywania
przedsigwziecia na srodowisko dla inwestycji mogacych znaczaco oddziatywac na
srodowisko;

4) udostgpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

5) przygotowywanie okresowych analiz, ocen i sprawozdan z zakresu ochrony srodowiska;

6) wykonywanie zadan z zakresu przeciwdziatania i zwalczania skutkow klesk zywiotowych,
katastrof, awarii, skazen i1 innych zagrozen o powszechnym lub lokalnym zasiegu;

7) przygotowanie projektow i realizacj¢ uchwat organow gminy na rzecz ochrony zwierzat;

8) podejmowanie i prowadzenie postgpowania w przedmiocie odebrania zwierzecia oraz
rozporzadzanie zwierzgciem po uprawomocnieniu decyzji o jego odebraniu;

9) organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, W SzCzegdlnosci przygotowanie
projektow i realizacja uchwat organéw gminy w sprawie wylapywania zwierzat
bezdomnych oraz podania terminu do publicznej wiadomosci;

10) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania zezwolen na utrzymywanie psow ras
uznanych za agresywne;

11) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewow z terenow nieruchomosci, a w
przypadku gdy nieruchomos¢ jest wpisana do rejestru zabytkéw za zgodg wojewody;

12) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usunigcie drzew;

13) wyznaczanie biegltych do wyceniania zwierzat zabijanych, padtych w zwiazku
z wystapieniem choroby;

14) przekazywanie do publicznej wiadomos$ci w formie komunikatow o zachorowaniu
zwierzat na chorobg¢ zakazna, a w przypadku psa chorego lub podejrzanego o wscieklizng
podjecie dziatan likwidacji oraz zarzgdzonych przez panstwowego lekarza weterynarii
tymczasowych $rodkoéw w celu umiejscowienia choroby i dopilnowania ich wykonania;

15) utrzymanie w czystosci, porzadku i zieleni terenu wokot Urzedu;

16) egzekwowanie realizacji ustawy o hodowli zwierzat;

17) wspotdziatanie z dzierzawca lub zarzadcg obwodu towieckiego w zagospodarowaniu
towieckich obszarow gminy w szczegdlnosci w zakresie ochrony zwierzyny bytujacej na
tym terenie;

18) nadzorowanie gospodarki w lasach niepanstwowych i gospodarki towieckiej oraz
zorganizowanie zadrzewien na terenie miasta i gminy;



19) nakazywanie wykonania niezbgdnych urzadzen zabezpieczajacych wodg przed
zanieczyszczeniem lub zabronienie wprowadzania Sciekow do wody nienalezycie
oczyszczonych;

20) nadzoér nad zielenig miejska i zadrzewieniem;

21) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony gruntow rolnych i lesnych, a zwtaszcza kontrola
| opiniowanie terenow zrekultywowanych w celu wydania opinii 0 zakonczeniu
rekultywaciji;

22) ochrona roslin uprawnych - przyjmowanie informacji o pojawieniu si¢ chorob,
szkodnikow 1 chwastow;

23) koszenie gminnych terenow.”

2) wrozdziale 5 — Zakresy Zadan Wydziatow - § 37 przyjmuje brzmienie:
,»$ 37. Wydziat Planowania Strategicznego i Analiz.
Do zadan Wydziatlu nalezy:

1) podejmowanie przedsiewzie¢ organizacyjnych zapewniajacych wlasciwa

| terminowa realizacj¢ zadan okreslonych w budzecie i planach inwestycyjnych oraz
sporzadzanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan realizowanych zadan,
realizowanych przez komorki organizacyjne (wspartych z srodkow zewngtrznych);

2) weryfikacja lub opracowanie propozycji do zalozen i projektow planow budzetu, planow
inwestycyjnych wspartych przez fundusze europejskie oraz krajowe;

3) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o pozyskanie srodkow z funduszy krajowych,
zagranicznych i i innych pozabudzetowych;

4) pozyskiwanie i dystrybucja informacji nt. funduszy;

5) weryfikacja lub opracowanie materiatdéw wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej i jej
Komisji oraz rozpatrywania i przygotowywania propozycji wykorzystywania inicjatyw, opinii
i wnioskow w zakresie zadan realizowanych w ramach funduszy zagranicznych, krajowych i
innych pozabudzetowych;

6) wspoldziatanie z organami gminy, instytucjami i organizacjami spotecznymi dziatajacymi
na terenie gminy w zakresie powierzonych zadan;

7) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza w ramach
posiadanych umiejetnosci;

8) analizowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektow uchwat Rady i innych aktow,
ktorych wydanie wynika z zakresu powierzonych zadan;

9) biezace $ledzenie inicjatyw ustawodawczych oraz analiza projektow ustaw i innych
aktow prawnych, w szczegolnosci pod katem mozliwosci pozyskania funduszy na realizacje
zadan;

10) weryfikacja, przygotowanie i rozliczanie wnioskow z funduszy UE;

11) weryfikacja lub realizacja zadan z zakresu ,,Odnowy wsi”;

12) weryfikacja lub realizacja zadan w ramach Aglomeracji Opolskiej;

13) weryfikacja lub realizacja zadan w ramach LGD Stowarzyszenie Kraina

sw. Anny;

14) weryfikacja lub realizacja zadan w ramach NFOSiGW i WFOSiGW

15) realizacja zadan PSORW;

16) zlecanie w drodze konkursu realizacji zadan z zakresu kultury fizycznej

I sportu organizacjom pozarzadowym;

17) przygotowywanie i rozliczanie zadan zleconych organizacjom pozarzadowym.

W Wyadziale wydziela si¢ Referat Gospodarki Mieniem Gminnym i Planowania.

Do zadan Referatu Gospodarki Mieniem Gminnym i Planowania nalezy:



1) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego miasta i gminy;

2) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki gruntami, w tym:

- organizowanie i przeprowadzanie przetargéw dot. sprzedazy lub oddania w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci,

- korzystanie z prawa pierwokupu,

- sporzadzanie wykazu budynkow, lokali oraz dziatek do sprzedazy lub oddania

w uzytkowanie wieczyste,

- dokonywanie zamiany dzialek;

3) prowadzenie spraw w zakresie odebrania prawa uzytkowania wieczystego;

4) przyjmowanie roszczen o odszkodowanie od osob, ktorym przystugiwato ograniczone
prawo rzeczowe na nieruchomosciach oddanych w uzytkowanie wieczyste;

5) opracowanie projektow uchwat do podwyzszania optat rocznych za uzytkowanie
wieczyste;

6) naliczanie optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci niewykorzystanie gruntu
zgodnie z przeznaczeniem;

7) udzielanie obnizek w optatach rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
dla osob, ktorych wytacznym zrodtem utrzymania jest emerytura lub renta;

8) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci tj. zaktadanie ksiag wieczystych, ujawnienie
prawa wlasno$ci w ksiggach wieczystych;

9) zawieranie umow notarialnych kupna - sprzedazy nieruchomosci stanowigcych mienie
komunalne gminy oraz nabywanie nieruchomosci na rzecz gminy wynikajacych z uchwat
Rady;

10) nadawanie numeracji nieruchomosci i wspotudziat w prowadzeniu ewidencji nazw ulic;
11) nadzér nad utrzymaniem miejsc pamigei narodowej i pomnikow, zlecanie wykonawstwa
niezbednych prac na tych obiektach;

12) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub wykopaliska
oraz niezwloczne zawiadomienie o0 tym Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow;

13) prowadzenie ewidencji dobr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkéw znajdujacych si¢
na terenie Gminy;

14) przygotowywanie zarzadzen w sprawie ochrony dobr kultury;

15) przedktadanie zapewnienia $srodkow finansowych dla ochrony dobr kultury;

16) prowadzenie kart ewidencyjnych cmentarzy oraz miejsc pamigci narodowe;j.

17) spisywanie zeznan $wiadkow w sprawach ustalania pracy w indywidualnych
gospodarstwach rolnych i jednostkach uspotecznionych dla celow emerytalnych;

18) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie podziatu nieruchomosci;

19) prowadzenie ewidencji targowisk, ustalanie ich regulaminu;

20) analiza informacji o stanie mienia komunalnego Gminy;

21) dokonywanie okresowych ocen wykorzystywania majatku gminy w sp6otkach z udziatem
gminy;

22) ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu;

23) opiniowanie lokalizacji ponadlokalnych, wojewodzkich i krajowych;

24) prowadzenie rejestru wydanych decyzji ustalajacych warunki zabudowy

| zagospodarowania terenu;

25) prowadzenie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja planow
zagospodarowania przestrzennego gminy;

26) nadzor nad realizacjg ustalen miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
gminy;

27) przedstawienie na sesji Rady informacji o zgloszonych zadaniach i wydanych decyzjach
dotyczacych optat za zmiang warto$ci nieruchomosci zwigzanych z uchwaleniem lub zmiang
planu zagospodarowania przestrzennego;

28) sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego

gminy;



29) wydawanie postanowien opiniujacych projekty podziatu nieruchomosci;

30) wydawanie postanowien opiniujgcych zgodnos$¢ z planami zagospodarowania
przestrzennego w sprawach zwiagzanych z uzyskaniem koncesji na pobor kopalin,

31) przygotowywanie wypisow i wyrysow z planow;

32) opiniowanie i uzgadnianie planéw ruchu terenow gorniczych;

33) prowadzenie postgpowan w zakresie scalania i wymiany gruntow, w zakresie
stanowigcym zadanie organow gminy;,

34) powotywanie bieglych do wyceny nieruchomosci w celu ustalenia ich ceny nabycia lub
zbycia oraz obliczenia optat adiacenckich;

35) prowadzenie postgpowania oraz przygotowanie projektow uchwat organow gminy

w przedmiocie gospodarki nieruchomosciami polegajacej na:

- nabyciu, zbyciu i obcigzeniu nieruchomosci gruntowych budynkéw, budowli, urzadzen
trwale zwigzanych z gruntem oraz lokali, oddaniu gruntow komunalnych w dzierzawe

lub najem,

- regulowaniu stanu prawnego okreslonej nieruchomosci;

36) opracowanie planu potrzeb w zakresie uzbrojenia terenéw budownictwa jednorodzinnego
w sieci energetycznej i wodociggowej, zlecenie opracowania dokumentacji, zawieranie
umow;

37) opracowanie planu potrzeb w zakresie oswietlenia ulicznego, kontrola i ocena
funkcjonowania;

38) sporzadzenie protokotu O.T. po zakonczeniu inwestycji;

39) opiniowanie lokalizacji ponadlokalnych, wojewodzkich i krajowych;

40) opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych i remontow;

41) prowadzenie spraw inwestycji i remontow obiektow gminnych w zakresie zgodnosci z
prawem budowlanym;

42) prowadzenie nadzoru nad robotami branzy budowlanej, obiektoéw wlasnych gminy;
43) sprawdzanie kosztorysow z rozliczeniem robot nadzorowanych;

44) dokonywanie ocen i kontroli okresowych obiektow budowlanych bedacych wiasnoscig
gminy;

45) analiza informacji o stanie mienia komunalnego Gminy;

46) dokonywanie okresowych ocen wykorzystywania majatku Gminy.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik do Zarzadzenia Nr Or.1.0050.156.2018
Burmistrza Gogolina z dnia 29 pazdziernika 2018 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

¥

Z-ca Burmistrza

Wydziat Infrastruktury
Komunalnej, Zamoéwien
Publicznych i Ochrony
Srodowiska

Burmistrz
B v v
Wydziat Planowania Skarbnik Sekretarz
Strategicznego i Analiz I
Wydziat Wydziat Spraw

Referat Gospodarki
Mieniem Gminnymi i
Planowania

Referat Gospodarki
Mieszkaniowej

Wydziat Rozwoju
Gospodarczego
i Promocii

Referat Ochrony
Srodowiska

Zespot Radcow
Prawnych

Wydziat Spraw
Obywatelskich
i Urzad Stanu Cywilnego

Stanowisko ds. Kontroli
Wewnetrznej i Zarzadczej

) Finansowy

Administracyjnych

Referat Podatkow, Optat
i Windykac;ji

Biuro Rady

A

-

Stanowisko ds. Audytu
Wewnetrznego

Wydziat Zdrowia i Polityki
Spotecznej

A

Stanowisko ds. BHP

Gminne Centrum
Reagowania

v

Wydziat Oswiaty, Sportu i
Rekreacji

Stanowisko ds. Informatyki

-

Petnomocnik ds.
Informacji Niejawnych

|

Inspektor Ochrony
Danych




